
業務日報（在宅勤務）

	作成日
	

	所属
	

	氏名
	




	今月の目標

	

	今日の業務内容

	

	今日行ったこと・成果

	

	改善すべきこと・課題

	

	明日の予定

	

	コメント(※承認者記載)

	







【おすすめの情報共有ツール】
このテンプレートを表示している、社内向け情報共有サービス「Qiita Team」は、チームのクラウド情報共有サービスです。シンプルでわかりやすいインターフェースやテンプレート機能により、日報や議事録から手順書・マニュアルなど、社内の情報共有の効率化を推進し、生産性の向上を実現。暗黙知をなくし、信頼感のあるチームを作るための”場”を提供しています。
Qiita Teamについての詳細はこちら： https://teams.qiita.com/


